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1. Administrace

Pro ptistup k administraci je zapotiebi:
e Internetovy prohlize¢ Mozilla Firefox (Internet Explorer ani dalsi prohlizece

nelze zatim vyuzit!)

e Java
Uvedené aplikace 1ze volné¢ stdhnout na internetu a snadno nainstalovat do pocitace.

Pristup k administraci je ze stranek www.ucebnice-admin.zcu.cz. Po zadéani
piidéleného piihlasovaciho jména a hesla se dostaneme na strdnku zobrazenou na

Tlustrace 1: Uvodni stranka administrace - témata.
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Vitejte v administraci stranek projektu ARET.

Tlustrace 1: Uvodni stranka administrace - témata

V horni Casti stranky je zobrazena navigace v systému (je zobrazena na kazdé
strance). Nejdulezitéjsi polozkou je zde odkaz na Témata (vyznaceny Cervene). Po
kliknuti na sekci Témata se dostaneme na stranku podobnou té, kterd je zobrazena na

Tlustrace 2: Stranka se seznamem témat.
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Hustrace 2: Stranka se seznamem témat

Cervené oznadeni zvyraziiuje zobrazeni hiearchie jednotlivych stranek i s nazvem
tématu (tzv. pozice ve stromu) — zadna tecka pred nazvem znamena zakladni téma (v
naSem piipad¢ je zdkladnim tématem UCcebnice), jedna tecka znamend podtéma (v
naSem piipad¢ je to napt. Matematika), 2 teCky znamenaji dal$i vnofené téma do
podtématu (v nasem piipadé jsou to jiz pfimo nazvy témat jako napt. Mocniny), atd.

Zelené oznaceni zvyraznuje tu ¢ast stranky, kde jsou nazvy jednotlivych témat. Lze
na n¢ kliknout a tim se dostat k jejich Gipravée (viz Uprava tématu).

Modrym kruhem jsou pak zvyraznény ikonky, které predstavuji akce, jez lze s
jednotlivymi tématy provadét. Po najeti mysi nad ikonku se zobrazi napovéda, k ¢emu
dana ikonka slouzi. V tomto pfipad¢ se kliknutim na prvni ikonku dostaneme k upraveé
tématu (tedy to samé, jako kdybychom klikli v oblasti zvyraznéné zelen¢). Druha
ikonka slouzi k duplikovani tématu (vytvoieni nového tématu se stejnym ndzvem a
obsahem jako ma téma stavajici) a otevieni duplikatu pro Upravy. Duplikované téma se
ve skute¢nosti vytvori az ve chvili, kdy dojde k jeho ulozeni (viz Ulozeni tématu).

Pod vSsemi tématy je pak v zelen¢ zbarvené casti stranky odkaz, ktery slouzi k
vytvotreni nového tématu (viz Vytvoreni tématu).



1.1. Vytvoreni tématu

Na strance se seznamem témat (Ilustrace 2) klikneme na Fytvorit (ve spodni Casti
stranky v zeleném pruhu). Tim vytvofime nové téma, které se otevie pro Upravy (viz
Uprava tématu). Téma se ve skuteénosti vytvofi az ve chvili, kdy dojde k jeho uloZeni
(viz Ulozeni tématu).

1.2. Uprava tématu

Kdykoliv pfejdeme k upravé tématu (at’ uz po jeho vytvoreni, duplikovani ¢i pfi
samotné upravé), dostaneme se na stranku vyobrazenou na Ilustrace 3: Uprava tématu
(zde po vytvoreni nového tématu — pozice ve stromu je nastavena na posledni polozku v
hlavnim tématu Ucebnice, titulek 1 text tématu je prazdny).
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Ilustrace 3: Uprava tématu
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Na této strance mizeme upravit tzv. pozici ve stromu (hiearchické uspotradani témat)
a titulek daného tématu. Dalsi Cast stranky (textové pole vyznacené Cervene) slouzi k
zapisovani vlastniho textu tématu. Ovladaci prvky a postup pfi psani témat je podrobné
popsan v ¢astech Textovy editor a Zadavani ucebnich texti.



1.3. Ulozeni tématu

Téma ulozime jednoduSe, kliknutim na tlacitko UleZit v zeleném spodnim pruhu
stranky. Pfi praci na néjakém tématu je doporuceno provadét Cas od ¢asu jeho ulozeni (s
rozumnym c¢asovym intervalem, napi. 10 minut), aby se piedeSlo zbyte¢nym ztratdm
textu v pripad¢ neocekavaného selhani techniky (vypadek el. proudu, dlouhodobé;jsi
preruSeni internetového ptipojeni, atd.).

Pokud se nachazime v celostrankovém zobrazeni, viz Textovy editor, musime se z
n¢j nejprve prepnout zpét do normélniho zobrazeni, aby se nadm tlacitko pro ulozeni
zobrazilo (na napravé se pracuje).



2. Textovy editor

Zadavani ucebnich textli se provadi v textovém editoru, ktery byl pro tyto ucely
vytvofen. Textovy editor se skladd ze dvou casti. Prvni ¢asti je panel ovladacich prvki
(v horni ¢asti editoru), které slouzi k formatovani textu (podobné jako v programu MS
Word), vkladani rovnic, vzorcil, obrazku, atd. Druhou ¢ast tvofi uz jen textové pole (v
dolni ¢asti editoru), které bude obsahovat vlastni ucebni text. Podoba textového editoru
je zobrazena na Ilustrace 4: Bliz$i pohled na ovladaci prvky a textové pole pro zaddvani
ucebnich textd.
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llustrace 4: Blizsi pohled na ovladaci prvky a textové pole
pro zadavani ucebnich textii

Cervené jsou oramované ovladaci prvky urcené pro formatovani textu, modie pak
textové pole, kam se zadava vlastni obsah témat.

V panelu ovladacich prvku je zelené zakrouzkovana ikonka, ktera slouZzi k pfepinani
do celostrankového zobrazeni (zobrazi v internetovém prohliZze¢i ovladaci panel a
textové pole na celé strance). V tomto zobrazeni nejsme rozptylovani ostatnimi prvky na
strance, které se jinak normalné zobrazuji (napf. navigace v systému). Zpét do
normalniho zobrazeni se dostaneme kliknutim na stejnou ikonku (viz Ilustrace 5:
Celostrankové zobrazeni pti zadavani témat, ikonka pro ptrepnuti zpét je opét vyznacena
zeleng). V celostrankovém zobrazeni se lze jeSte stiskem klavesy F11 pfepnout do
celoobrazovkového zobrazeni, kdy jsou na obrazovce zobrazeny pouze ovladaci prvky a
textové pole. Zpét se prepneme opétovnym stiskem klavesy F11.
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llustrace 5: Celostrankové zobrazeni p¥i zadavani temat

3. Zadavani ucéebnich textu

Pfi psani ucebnich textl si musime davat pozor na kopirovani textd napi. z MS
Wordu a podobnych editorii. Obcas se tak totiZ mohou do ucebnice dostat znaky, které
by tam viibec byt nemély. Problém je v tom, Ze znaky se tvari napft. jako klasické, bézné
pouzivané matematické symboly, ale ve skutecnosti jimi nejsou. Toto chovani vétSinou
nejsme schopni nijak automaticky odhalit a mluvena podoba takovych texti pak nemusi
davat smysl, popf. miZze dochdzet k rlznym chybam, zdénlivé nesmyslnému
ptreskakovani, apod.

3.1. Obecné ovladaci prvky

* | —] | Novy dokument — smaze!!! cely obsah aktualniho tématu a vytvoii
novy, prazdny dokument — vyzaduje potvrzeni.

o | | Zpét a Znovu — pro piechod o krok zpét a o krok dopfedu lze
vyuzit i1 tzv. klavesové zkratky; Ctrl+Z pro krok zpét, Ctrl+Y
pro krok doptedu (Ize udélat pouze ty kroky doptedu, o které
jsme se predtim posunuli zpét) — stejna funkce jako v MS Word.



4

q'.’ :é VioZit/upravit odkaz, Zrusit odkaz, Vlozit/upravit
kotvu, VloZit/upravit obrazek — ikonky pro praci s
odkazem se stanou aktivni, pokud ozna¢ime ¢ast textu,
se kterym chceme pracovat, tj. oznacit/odznacit ho
jako odkaz; pokud vytvofime kotvu, lze se na ni
odkazovat pomoci odkazu; obrazky musime nejprve
nahrat do administrace ze svého pocitace pomoci
webového rozhrani, viz Prace s obrazky.

Ovladaci prvky pro praci s tabulkou — ikonky pro préaci s tabulkou se stanou
aktivni, pokud vlozime tabulku a umistime do ni kurzor — funkce jsou

obdobné funkcim v MS Excel.

3.2. Formatovani textu

B 1 Tucné pismo a Kurziva — pro zapinani a vypinani téchto styli 1ze

vyuzit i tzv. klavesové zkratky; Ctrl+B pro tu¢né pismo, Ctrl+I
pro kurzivu.

2

X. X | Dolnia horni index

= EE Odrazky a Cislovani — pouze jednotiroviiové.

Odstavec = | Styl — Ize pouzit nasledujici styly: Nadpis 2, Nadpis 3,
Nadpis 4 a Odstavec. (Nelze pouzit Nadpis 1, nebot’
tim je nazev tématu).

= = = = Zarovnani textu — zarovna text vlevo, na stied, vpravo
nebo do bloku.

—— Vlozit vodorovny oddélova¢ — vlozi vodorovnou ¢aru pies celou Sitku

stranky.

/| Zrusit formatovani — zrusi formatovani v oznaCeném textu, jako napf.

tuéné pismo, kurzivu nebo odstranuje fadkovy vzorec (viz Radkovy
vzorec). Text, u kterého chcemu zrusit formatovani, je nejprve tireba
oznacit.



3.3. Preddefinované sablony

Vsechny nize pieddefinované 3ablony jsou zobrazeny na Ilustrace 6: Sablony.
Vlozenim Sablony lze uréitym zplsobem zvyraznit néjakou ¢ast ucebnich text. Po
vytvofeni $ablony do ni Ize normalné psat text, vkladat vzorce, atd. - tj. Sablonu
nejprve vytvorime, az pak do ni piSeme, nelze postupovat obracené! Priklady pouziti
Sablon jsou zobrazeny na obrazku Ilustrace 7: Pfiklady Sablon - definice, ptiklad s
feSenim a [lustrace 8: Ptiklady Sablon - upozornéni v ptikladu.

® e Definice —Sablona pro vlozeni ramecku s definici (viz 1 na obrazku).
° ! Upozornéni — $ablona pro vloZeni upozornéni (viz 2 na obrazku).

° @ Poznamka — Sablona pro vlozZeni poznamky (viz 3 na obrazku).

e ¥ Priklad — Sablona pro vlozeni prikladu (viz 4 na obrazku).

e % Reseni prikladu — %ablona pro vloZeni feSeni piikladu (viz 5 na
obrazku); nejlépe vkladdat do Sablony ptikladu; v zobrazeni pro
studenty bude feSeni standardné skryto a budou mit moZnost si
kliknutim na tladitko Zobrazit reseni feseni zobrazit a nechat piecist. V
zobrazeni tématu studentim se také automaticky zastavi pred¢itani.

10
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Tlustrace 6: Sablony
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llustrace 7: Priklady sablon - definice, priklad s resenim

3.4. Vyslovnost

Pokud se n¢kdy nékde setkame s tim, ze n¢jaké slovo je Spatné precteno (napt. se
jednd o cizi vlastni jméno, apod.), je samoziejm¢ nejlepSi to ohlasit. Nicméné je
pfipravena moznost, abychom mohli sami zadat, jak se ma dané slovo precist.

° Cti jako — zna¢ka pro vlozeni spravné vyslovnosti piedchoziho slova —
pouze predchoziho! Spravnou vyslovnost za odpovidajici slovo
nejprve napiSeme, teprve potom oznacime a klikneme na tuto ikonku.
Text ur€ujici spravnou vyslovnost se podbarvi a ve vysledném
zobrazeni pro studenty pak vidét nebude.
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llustrace 8: Priklady Sablon - upozornéni v prikladu

3.5. Vzorce

e x— Rddkovy vzorec — jako tadkové vzorce lze oznacit pouze jednoduché
vzorce, nejcastéji ty, které by mély byt zobrazeny normalné v textu (v
fadce). Nemély by se v nich vyskytovat zadné slozité matematické
vyrazy. Pro ukazku viz Ilustrace 9: Ptiklad fadkového vzorce (zde v
$abloné upozornéni), fadkovy vzorec je modie podbarveny. Radkovy
vzorec vkladame tak, Ze ho nejprve napiSeme, poté oznacime a
nakonec klikneme na ikonku pro tadkovy vzorec, nelze postupovat
obracend! Radkovy vzorec mizeme odebrat tak, Ze ho nejprve
ozna¢ime (pokud mozno cely!) a klikneme na ikonku Zrusit
formatovani (viz Formatovani textu)

13



Snaz se naudit hodnoty vybranych druhych mocnin zpaméti!

1
Druha mocnina zaporného cisla:

(-8)2 = (-8). (-8) = 64 nejprve vyiedim znaménko minus krat minus rovna se plus, pak provedu vypoéet osm
krat osm rovna se Sedesat étyFi

llustrace 9: Priklad radkového vzorce (zde v Sabloné upozorneni)

° . Vzorec — vkladani jakéhokoliv matematického vzorce; po kliknuti na
tuto ikonku se otevie editor rovnic, zndzornény na Ilustrace 10: Editor
rovnic.
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lustrace 10: Editor rovnic

4. Editor rovnic

V editoru rovnic nejprve vybereme skupinu znakl (struktur vzorct/€asti vzorci), ze
které chceme vkladat. Poté vybereme zvoleny znak (zvolenou strukturu vzorce/Casti
vzorce) a kliknutim do bilého pole pro vzorce dany znak (strukturu vzorce) vlozime. Po
vloZeni struktury vzorce mizeme do jednotlivych poli této struktury zapisovat Cisla,
pismena, znaky nebo dal$i vzorce. Mezi jednotlivymi poli se pfesouvame kliknutim do
pozadovaného pole. Do poli nelze psat souvisly text, pouze znaky, napt. pismena! Pro
ukazku viz Ilustrace 11: Ukazka vzorce v editoru vzorcii. Rizné skupiny znak,
struktury vzorct, popi. dalsi specidlni znaky je vhodné si projit a vyzkouset.

14



Soubor Zménit Moznosti Napovéda

D) Q% & 3

108V [@iol [sin [ 1 [ wr [ 20

08§00 & Lom"_, @ﬁ@ det Tr

1z 3 24 49 73

2 = =
7 2 14 14 14

‘ I YloFit I

Generovat text

Tustrace 11: Ukazka vzorce v editoru vzorcii

5. Prace s obrazky

Je tieba dukladné zvazit vytvareni obrazkii. Obrazek muze byt grafickou podobou
toho, co je jiz v textu. V tom piipad¢ asi neni nutné ho n&jak zvlast’ popisovat, ale mélo
by na n¢j byt z textu upozornéno, aby byly jasné souvislosti. Obrazek, ktery by sam o
sobé obsahoval néjakou dulezitou informaci, by bylo tfeba doplnit né&jakym
alternativnim textem, ktery by obrazek dostatecné vysvétloval. Stale je tfeba mit na
paméti, ze hlavnim zdrojem informace by méla byt ¢tena podoba.

Pozor na schématické zapisy pomoci riznych Sipek, trojtecek a jinych symbolt.
Symboly by mély bud’ mit vzdy stejny vyznam, aby bylo mozno je Cist, anebo by mély
byt radé€ji nahrazeny normélnim slovnim popisem.

Pismena se vilbec nesmi pouZzivat k vytvareni obrazkl. Jednak neni zaruceno, Ze se
vzdy takovy text spravné zobrazi (definice pisma), a hlavné se s né¢im takovym nelze
vyporadat pii ¢teni (jde v podstaté o nesmyslny text). Jedind moznost, jak vlozit
grafickou netextovou informaci, je vlozeni obrazku.

5.1. Nahrani obrazku z pocitace

Nez budeme vkladat obrazky do ucebnich textd, je nutné je nejprve nahrat za svého
pocitace na server ARET, tj. na pocita¢ na kterém cely systém funguje. Na uvodni
strance administrace je mimo odkazu na administraci témat také odkaz na praci s
obrazky (média), viz Ilustrace 12: Uvodni stranka administrace - obrazky, odkaz na
média je ervené zvyraznén.
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Vitejte v administraci stranek projekiu ARET.

Tlustrace 12: Uvodni stranka administrace - obrdzky

Po kliknuti na odkaz Média se dostaneme na obrazovku, kterd je znazornéna na
Ilustrace 13: Slozky s obrazky. Zelené jsou zvyraznéné podslozky (podadresare), které
se nachazeji v aktualni slozce (adresafi) — umisténi aktualni slozky je zvyraznéno
cervené. Pro rychlou navigaci je také k dispozici menu Diilezité slozky v levé Casti
stranky (muze se objevit i ¢ast Oblibené slozky, pokud budou nékteré slozky ptidany do
oblibenych).

Zakladnim adresaiem je slozka media, dal§imi podslozkami jsou v soucasné dobé
slozky Matematika, Fyzika, a Test. Podle toho, k jakému tématu se bude obrazek
vztahovat, vybereme vhodnou slozku. Napiiklad si zvolime slozku Matematika a
klikneme na ni.

(@) Administrator - Mozilla Firefox fof
Soubor Upravy Zobrazeni Historie Zalozky Nastroje Mapovéda
L £y ([ http://ucebnice-sdmin.zcu.cz/csfmedia_folder/folder/l fbrowse 77 -] ﬁ Google A
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| (& Administrator -

ARET Administrace | I » admin admin (admin) | N

Nasténka Témata Stranky Média Ufivatelé

Adminisirace » Média » Vechny siofky » 0 Nicovida e B3

& Madia Editace slozky
= Pro i

media | Oblibené slofky | V8echny slofky | Vdechny soubory

« Slofka

AktudIni sloZka: media, 3 sloZky, 0 soubort

i DuleZité sloky

= Matematika
= Fyzika
Sloika: Viytvoiit novou c-:ds\g:'fu | Efidat do oblibenjch |

Média: Tato sloZka je UZAMCENA. Melze do ni pfidavat nové soubory.

Matematika Fyzika

llustrace 13: Slozky s obrazky
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Takto se dostaneme do podslozky Matematika a mizeme vidét jeji obsah, tedy
piipadné podslozky a také obrazky vyskytujici se ptimo ve sloZzce Matematika. Jako
prvni podslozka je vzdy uvedeno O adresar zpét, coz nas vrati do nadfazené slozky (o
jednu uroven vys). Pokud se naptiklad podivame do podslozky Trojuhelniky a dale pak
do podslozky ImgPythagori, uvidime podobny obrazek jako je zndzornény na Ilustrace
14: Obrazky - piiklad obsahu slozky. Cervené je opét zvyraznéno umisténi aktudlni
slozky, zelen¢ pak odkaz na nadfazenou slozku (posun o jednu troven vyse). Modie
jsou zvyraznéné operace, které mizeme v dané slozce provadét, tj. vytvoreni noveé
podslozky, ptidani do oblibenych, upraveni aktudlni slozky (napf. zména nazvu) a
hlavné nahrani nového souboru, popf. nahrani vice soubori najednou. Na strance jsou
pak zobrazeny i soubory, které se jiz v aktudlni slozce vyskytuji, pokud na né¢ najedeme
mysi, zobrazi se nam seznam akci, které mizeme s danym souborem provadét, napf.
zobrazeni, Uipravy, mazani, atd.

@ agminittor - Vol Frerec . T, - | )

Soubor Upr;vy Zobrazeni Historie Zélozky Nastroje Napovéda
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Wédia Uivateld
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[ media/Matematika / Trojdhelniky f ImaPythagor / Oblibené slofky | V&echny slofky | VEechny soubon

m
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v Fyika

Sloika: Vybvofit no
Média: Nahra

0O adresar zpét

14.gif 13.qif 12.gif 11.gif 10.gf 8.gif

Iustrace 14: Obr&zky - p;l'klad obsahu lechy

Nahrani obrazku z pocitace provedeme ptislusnou volbou, tedy Nahrdt novy soubor.
Dostaneme se na obrazovku znazornénou na Ilustrace 15: Vkladani nového obrazku. Ve
formuléfi, ktery je zobrazen na této obrazovce, klikneme na tlacitko Prochdzet...
(¢ervené zvyraznéné) a najdeme umisténi pozadované¢ho souboru (obrazku) v pocitaci.
Ostatni pole tohoto formuldfe nemusime vyplilovat, popf. vyplnime pole Autor,
abychom m¢li pofadek v tom, kdo co pridaval. Kliknutim na Ulozit ve spodnim zeleném
pruhu pak obrazek vlozime do systému. Dale zvolime Zpét do slozky a pravé vlozeny
obrazek se zobrazi v seznamu ulozenych obrazk.
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llustrace 15: Vkladani nového obrazku

Podobné mizeme postupovat, pokud chceme nahrat vice obrazkd. V tomto ptipadé
zvolime v Ilustrace 14: Obrazky - ptiklad obsahu slozky moZnost Nahrat nékolik
novych souborii. Zde je situace o néco jednodussi. Pouze klikneme na tlacitko Nahrat a
zvolime umisténi souboru v pocitaci. Pak pokracujeme dale s dalSimi soubory
(obrazky). Tuto variantu lze samoziejmé pouzit i pro nahrani jen jednoho souboru.

5.2. Vkladani obrazku do uc¢ebnich textu

Obrazky vkladdme v editoru u€ebnich textl, viz Zadavani ucebnich textl - Obecné

ovladaci prvky. Klikneme na ikonu vloZeni obrazku i | av zobrazeném okné

uvidime jako prvni pole k vyplnéni URL obrdzku. Klikneme na ikonu

zobrazenou vedle tohoto pole a vybereme obrazek, ktery jsme pfedtim vytvortili — vybér
provedeme kliknutim na bily népis se zelenym pozadim vybrat polozZku, ktery se
nachazi nad kazdym obrazkem, ne kliknutim na obrazek samotny! Je vhodné vyplnit
také popis obrazku (bude studentim piecteno) a titulek.
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